
  
 

Inside Sales Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit gesucht 

 

Als Inside Sales Mitarbeiter (m/w/d) bist du das organisatorische Rückgrat unseres Vertriebs. 
Du sorgst für einen reibungslosen Ablauf – von der Angebotserstellung bis zur 
Auftragsbestätigung und Rechnungsstellung. Dabei arbeitest du eng mit Vertrieb, Technik und 
Management zusammen und trägst dazu bei, dass unsere Angebote inhaltlich, kaufmännisch und 
strategisch überzeugen. 

 

Deine Aufgaben 

• Erstellung von Angeboten, Preisübersichten und Rechnungen 
• Unterstützung im gesamten Inside-Sales-Prozess 
• Abstimmung und Koordination mit Vertrieb, Technik und Management 
• Entwicklung und Pflege von Angebotsunterlagen 
• Analyse und Bearbeitung von Ausschreibungen und Vergaben 
• Unterstützung bei Preisgestaltung und Kalkulation 

Dein Profil 

• Erfahrung in Angebots-, Rechnungs- und Vergabeprozessen 
• sicherer Umgang mit MS Office und Datev 
• Kaufmännisches Verständnis und Zahlenaffinität 
• Organisationsstärke & strukturierte Arbeitsweise 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Deine Mitarbeitervorteile 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung 
• Firmenlaptop, Firmenhandy 
• Ein angenehmes Arbeitsumfeld zum Wohlfühlen im grünen Hennigsdorf 
• Gute Verkehrsanbindung mit PKW und Bahn sowie Parkplätze direkt vor der Tür 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 

Dann werde Teil der Crew und bewirb dich jetzt! 

Sende uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen zu. 

 

Dein Kontakt 

Norma Erdtmann | Mobil: +49 15154445078 | E-Mail: n.erdtmann@scitech-gmbh.de 


